Zatacznik do Zarzadzenia nr 23/2020
Dyrektora Gminnego Zespotu Oswiatowego w Czarnym Dunajcu
z dnia 31.12.2020r.

Regulamin udzielania zamodéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 ztotych netto

§1
Zakres stosowania i definicje
1. Niniejszy regulamin reguluje realizacje zaméwienn publicznych oraz organizowanie
konkurséw, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt wytaczonych z obowigzku

stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2019

r. poz. 2019 ze zm.) tj. zaméwien publicznych i konkurséw dla ktérych nie znajduje

zastosowania art. 2 ust. 1 tej Ustawy, zwanych w dalszej czeSci postanowien Regulaminu

"zamdéwieniami”.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 ztotych netto oraz zalaczniki
stanowigce jego integralng czes¢;

2) ,zaméwieniu”/”zaméwieniach” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia publiczne i/lub
konkursy, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zl, ktérych procedura udzielania
wytaczona jest z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), a to na mocy art. 2 ust. 1 tejze
ustawy;

3) ,Ustawa pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.);

4) ,zamawiajgcym” - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespdol Oswiatowy w Czarnym
Dunajcu;

5) ,kierownik Zamawiajqcego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Zespotu
Oswiatowego w Czarnym Dunajcu;

6) ,wykonawcy” - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie udzielenie zamdwienia;

§2
Postanowienia og6lne

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w budzecie
lub w planie finansowym jednostki, a jego warto$¢ miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na
jego realizacje.

2. Udzielajgc zamodwienia nalezy kierowac sie zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalno$ci wymagan,

2) dokonywania wydatkbw w spos6b gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zalozonych celdw.

3. Przy udzielaniu zamoéwienia, w sposob szczegélny nalezy przestrzega¢ zakazu
nieuzasadnionego dzielenia zamoéwienia na czeSci oraz zanizania jego warto$ci w celu
unikniecia obowigzku stosowania Ustawy pzp albo procedur udzielania zamdwienia
przypisanych do okreslonych progéw kwotowych, o ktérych mowa w §4 niniejszego
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Regulaminu.

. Zaméwienia finansowane badZ wspoétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamdwien
finansowanych badZ wspétfinansowanych ze S$rodkéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢
i obiektywizm.

. Za udzielanie zamoOwien oraz przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu
odpowiedzialni sg pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im
czynnoSci przy udzielaniu zaméwienia.

§3

Wylaczenia od obowigzku stosowania Regulaminu
. Niniejszy Regulamin, nie ma zastosowania w przypadku prowadzenia dziatan ratowniczych
oraz zapobiegania kleskom zywiolowym i katastrofom a takze zapobiegania innym
zdarzeniom powodujgcym sytuacje kryzysowe, gdy istnieje potrzeba pilnej badz
natychmiastowej realizacji zaméwien niezbednych do zapobiezenia, ograniczenia lub
usuniecia skutkéw wyzej wymienionych zdarzen.
. Prawo do udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu w trybie pilnym (tj.
z wylaczeniem postanowien niniejszego Regulaminu), posiada:
1) Gtéwny Ksiegowy Gminnego Zespotu Oswiatowego w Czarnym Dunajcu;
2) osoba wyznaczona przez Dyrektora Gminnego Zespotu OS$wiatowego w Czarnym

Dunajcu do prowadzenia dziatan w trybie pilnym.
. W uzasadnionych przypadkach osoby wskazane §3 ust. 2 Regulaminu mogg poleci¢ inny,
niz wskazany w niniejszym Regulaminie sposéb udzielenia zamoéwienia publicznego oraz
wskaza¢ komdrke organizacyjng/podmiot wiasciwy do udzielenia zamo6wienia, jak réwniez
okresli¢ jej/jego zadania i odpowiedzialno$¢.
. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Regulaminu, dokumentuje
sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlno$ci wskazaé
okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu oraz szacunkowa
warto$¢ zamodwienia. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 5
(stownie: pieciu) lat od dnia udzielania zaméwienia.
. Udzielenie zamo6wienia w przypadku i na zasadach, o ktérych mowa w §3 ust. 3 Regulaminu,
nie zwalnia od stosowania zasad regulujacych problematyke dokonywania wydatkéw ze
$Srodkéw publicznych wuregulowang w innych aktach prawnych, w szczeg6lnosci
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 ze zm.), a takze wytycznych wynikajacych z przepisow i dokumentow
okres$lajacych sposéb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich
oraz innych mechanizméw finansowych.

§4
Rodzaje zamodwien i stosowane procedury przy okreslonych progach kwotowych
. Prowadzacy postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu wyltonienie
wykonawcy zamdwienia, spetniajacego mozliwie w jak najszerszym stopniu wymagania
Zamawiajgcego, w szczego6lnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie
2



przedmiotu zamowienia.

2. Wymagania ustala sie biorac pod uwage, Zze ponoszenie wydatkéw musi nastepowac
z Zachowaniem zasad okres$lonych w §2 ust. 2 i ust. 3 Regulaminu.

3. Do udzielania zamoéwien, dla ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5000,00
zl netto nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu, pomimo to nalezy ich
dokonywac w sposob racjonalny i oszczedny.

4. Do udzielenia zamowien, dla ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
10 000,00 zt netto, wymagane jest skierowanie zapytania do minimum 2 oferentéw (o ile
istnieje na rynku 2 oferentéw).

5. Do udzielenia zamdwien, dla ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 10 000,00 zt
netto, wymagane jest skierowanie zapytania do minimum 3 oferentéw (o ile istnieje na
rynku 3 oferentéw).

6. Do udzielenia zaméwien, dla ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 5000,00 zt
netto, wymagane jest rowniez sporzadzenie protokotu (wg. wzoru stanowigcego zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. W przypadku upublicznienia ogtoszenia o zaméwieniu (zapytania ofertowego) poprzez jego
publikacje/umieszczenie na stronie internetowej BIP, nie obowigzuje wymég skierowania
zapytania ofertowego/zapytan ofertowych o ktérym mowa w § 4 ust. 4 i 5 Regulaminu.

§5
Zasady skladania zapytan ofertowych, ofert oraz wyboru ofert
1. Zapytanie ofertowe moze by¢ kierowane do potencjalnego wykonawcy/wykonawcow
w formie:
1) pisemnej (papierowej) lub,
2) przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej (mail, faks) lub
2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
3) termin i sposéb ztozenia oferty przez wykonawce.
4) warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamowienia (np. wz6r umowy, istotne
postanowienia przysztej umowy itp.) - wymog fakultatywny (nieobowigzkowy)
3. Oferty mogg by¢ zloZone w jednej z nastepujacych form:
1) pisemnej (papierowej) lub,
2) przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej (mail, faks).
4. Kryteriami wyboru oferty sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczego6lnosci:
1) jakosé¢, funkcjonalnosé,
2) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
4) kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0séb kierowanych do realizacji zamdéwienia o
ile moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego swiadczenia,
5) koszty eksploatacji,
6) serwis (w tym dtugo$¢ rekojmi i/lub gwarancji udzielanej przez Wykonawce na
robote/dostawe /ustuge),
7) termin wykonania zamoéwienia,
8) sposdb realizacji zamdwienia / koncepcja realizacji zamoéwienia.
5. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriow).

§6
Protokét zamowienia
1. W przypadku gdy w wyniku prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia,
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wymagane jest sporzadzenie protokotu zamoéwienia (zgodnie z §4 ust. 6 Regulaminu),
sporzadza go osoba prowadzaca to postepowanie i zalacza do niego wszystkie zapytania
ofertowe i ztoZone oferty.

2. Jesli osoba prowadzacg postepowanie jest wyznaczona przez osobe Zamawiajgcego
to protokdt zamoéwienia wraz z zatagcznikami przedktada sie osobie Zamawiajgcego w celu
akceptacji. W przypadku nieobecnosci Zamawiajgcego, protokét zamdwienia wraz
z zalacznikami przedstawia sie do akceptacji Zamawiajacego lub innej osobie przez Niego
wyznaczone;j.

3. Dokonane akceptacji i zatwierdzenie tresci protokotu o ktérym mowa w ust. 1, przez osobe
o ktoérej mowa w ust. 2 jest podstawa do udzielenia zamoéwienia wybranemu wykonawcy.

§7
Umowa

1. Wymoég zawarcia Umowy w formie pisemnej dotyczy zaméwien o wartoSci
przekraczajacej kwote 10.000 zl netto;

2. Dla zaméwienn o wartoSci mniejszej od kwoty opisanej w ust. 1, nie jest wymagane
zawieranie umow w formie pisemnej, z zastrzezeniem postanowien ust. 3 ponizej.

3. Jezeli przedmiot zamdéwienia obejmuje przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw
majgtkowych lub udzielenie licencji wytgcznej lub jezeli z innych przepiséw wynika, iz dla
skuteczno$ci czynno$ci prawnej wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci,
umowa w sprawie udzielenie zam6wienia winna by¢ zawarta na pi$mie niezaleznie od
warto$ci tego zamoéwienia.

4. Przedktadajac do podpisu Zamawiajgcego lub osobie przez Niego upowaznionej umowe w
sprawie udzielenia zamowienia, nalezy dotgczy¢ rowniez dokumenty, na podstawie ktérych
wytoniony zostat wykonawca, z ktérym zawierana jest umowa [w szczegdlnoSci: tresé
zapytania ofertowego, protokét zaméwienia (jezeli zgodnie z §4 ust. 6 Regulaminu jego
sporzadzenie jest obowigzkowe), zestawienie ofert, jakie wplynely w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe Zamawiajgcego, notatki stuzbowe lub inne dokumenty zawierajace
informacje o wyniku postepowanial.

5. Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie
za realizacje zamoOwienia.

§8
Rejestr udzielanych zaméwien

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do prowadzenia wlasnych rejestrow wszystkich zamowien
udzielanych zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2. Rejestr nalezy prowadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

3. Za prawidtowe prowadzenie rejestru o ktérym mowa w ust. 1, odpowiedzialny jest
pracownik wyznaczony przez Zamawiajacego.

4. Na podstawie danych o ktérych mowa w ust. 2, sporzadzane jest roczne sprawozdanie
o udzielonych zamoéwieniach i przekazywane Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych
zgodnie z art. 82 Ustawy pzp.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w tym m.in. przepisy:
1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz U. z 2019r. poz.
2019 ze zm.);
2) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.);



3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze
zm.);
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).
. Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowig nastepujace zatgczniki:
1) Zalacznik nr 1 - Protokét z udzielenia zamdwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto - wzor;
2) Zalacznik nr 2 - Rejestr zaméwien - wzdr.

Iwona Wontorczyk
Dyrektor Gminnego Zespotu
Oswiatowego w Czarnym Dunajcu



